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Інформаційні технології

Основи роботи на персональному комп’ютері
Поняття про інформацію та інформаційні технології
Програми створення текстових документів
Програми створення графічних документів

Стилі оформлення та подання інформації
Оформлення ділових паперів
Види і типи презентацій
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